
Циклограма роботи  

майстра виробничого навчання, відповідального за групою: 

Щоденно: 

 З’ясувати причина відсутності учнів на заняттях, фіксація пропусків у журналах 

теоретичного та виробничого навчання; 

 Бесіди з учнями, що запізнилися; 

 Організація чергування в аудиторіях та майстерні; 

 Індивідуальна робота з учнями; 

 Контроль за проживанням учнів у гуртожитку. 

Щотижня: 

 Проведення днів інформації; 

 Проведення виховних годин; 

 Проведення днів дисципліни; 

 Проведення заходів у групі за планом роботи; 

 Робота з активом групи, організація діяльності органів учнівського самоврядування; 

 Контроль за виконанням доручень; 

 Організація прибирання закріпленої території; 

 Робота з батьками; 

 Робота з викладачами, вихователями, які працюють у групі; 

 Контроль за довідками про причини відсутності учнів групи. 

Щомісяця: 

 Складати план виховної роботи; 

 Проводити бесід; 

 Відвідування уроків викладачів - предметників у своїй групі; 

 Координація виховної роботи з групою; 

 Проведення бесід та інструктажів з охорони праці; 

 Заповнення журналу виховної роботи; 

 Зустрічі з батьками; 

 Відвідування учнів вдома. 

Щосеместрово: 

 Тестування та анкетування учнів із метою вивчення індивідуальних особливостей учнів та 

аналізу розвитку колективу групи; 

 Оформлення журналу виховної роботи за підсумками семестру, складання звіту; 

 Проведення батьківських зборів (за планом); 

 Аналіз виконання плану роботи, корекція плану виховної роботи; 

 Проведення відкритого виховного заходу; 

 Аналіз зайнятості учнів групи у позаурочний заходах, гуртках, секціях. 

Щорічно: 

 Оформлення особових справ; 

 Оформлення соціального акту групи; 

 Оформлення журналу виховної роботи. 


